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1 Anlage von Textbausteinen

Über das Menü <Ablage> -> <Öffnen…> gelangen Sie in die Liste
der Textbausteine.

Hier werden neue Textbausteine über das Menü <Ablage> ->
<Neu> neu angelegt.

Tragen Sie zunächst den Namen, unter welchem Sie den
Textbaustein absichern und aufrufen möchten, ein.

Verwenden Sie hierzu möglichst Namen, die aus einem Wort
bestehen (z.B. Schmerzen). Wenn dies nicht möglich ist, so
verbinden Sie die einzelnen Worte mit einem Sonderzeichen, wie
z.B. – oder _ (z.B. Echo_1_normal).

Jeder Name kann nur einmal verwendet werden.

Tragen Sie nun den Inhalt des Textbausteins ein. Hierbei stehen
Ihnen als Hilfsmittel die Sprungmarken (3 Unterstriche ___) und
die Abfragen zur Verfügung: ∆Frage;Antwort 1;Antwort 2;Antwort
3∆

Hinweis: Das Zeichen ∆ erhalten Sie durch die Tastenkombination
alt-Taste und k.
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Zur Formatierung können Sie entweder das reine Text-Format oder
die 4DWrite-Formatierung verwenden.

1.1  Text-Format

Im Textbaustein Text-Modus kann nur Text eingetragen werden,
Hervorhebungen über Schriftstil, Format etc. stehen hier nicht zur
Verfügung. Bei Aufruf des Textbausteins im Arztbrief wird der
Text in die Schriftart oder Formatierung, umgewandelt, die an der
entsprechenden Position des Arztbriefes gewählt ist.

Beispiel: Textbaustein im Textmodus mit Abfragen
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1.2  4DWrite-Formatierung

In 4DWrite kann die Schriftart, der Schriftstil sowie die
Formatierung frei gewählt werden, d.h. es kann mit
Hervorhebungen oder Einrückungen gearbeitet werden. Zu
beachten ist hierbei, dass der Inhalt dieses Textbausteins künftig in
dieser Formatierung übernommen wird. D.h. es sollte die
Ausrichtung bzw. Begrenzung im Lineal verwendet werden, die am
häufigsten in Arztbriefen verwendet wird.

Beispiel: Textbaustein in 4D Write mit Sprungmarken

2 Aufrufen des Textbausteins im Arztbrief

2.1  Aufruf über das PopUp-Menü

Aufruf über den Namen und Bestätigung mit der Apfel- und
Rückschritt-Taste

Aufruf aus der Liste aller Textbausteine und Bestätigung mit der
Apfel- und Rückschritt-Taste

2.2  Einrichten des PopUp-Menüs

Das PopUp-Menü wird wie folgt eingerichtet:

Rufen Sie einen Arztbrief (4D Write) auf. Klicken Sie rechts oben
auf den Button <Einfügen von> und wählen Sie den Befehl
<PopUp-Menü ändern…>
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Neben Karteieinträgen, Medikationen sowie einfachen Texten
können Textbausteine abgerufen werden. Tragen Sie hierzu in der
linken Spalte den Namen bzw. ein Kürzel für den Textbausteine
ein. Tragen Sie in der rechten Spalte den Textbaustein der Syntax
|]Textbaustein| ein.

Beispiel:

Name dieser Text wird eingefügt

Schmerzen [|Schmerzen|

Hinweis: Das Zeichen | erhalten Sie durch die Tastenkombination
alt-Taste und 7, das Zeichen ] erhalten Sie durch die
Tastenkombination alt-Taste und 6.

Nehmen Sie in dieses Pop-Up-Menü nur die am häufigsten
verwendeten Textbausteine auf.

Der Inhalt des PopUp-Menüs wird im Arztbrief über das PopUp
oder über die Kombination ctrl-Taste und Mausklick abgerufen.
Der Inhalt des Textbausteins wird im Arztbrief an der Position, an
welcher der Cursor blinkt, eingefügt.



Tech Note 4.6.1

Textbausteine in der Arztbriefschreibung mit 4D Write

INFORMED AG 21.11.2003 5

2.3  Aufruf über den Namen und Bestätigung mit der
Apfel- und Rückschritt-Taste

Textbausteine, die weniger häufig verwendet werden, können im
Arztbrief jederzeit eingefügt werden. Klicken Sie hierzu an die
Stelle, an welcher der Cursor eingefügt werden soll. Tragen Sie den
Namen des Textbausteins ein und bestätigen Sie mit der
Tastenkombination Apfel- und Rückschritt-Taste.

2.4  Aufruf aus der Liste aller Textbausteine und
Bestätigung mit der Apfel- und Rückschritt-
Taste

Wenn Sie nur die ersten Buchstaben des Textbausteins eintragen
und mit der Tastenkombination Apfel- und Rückschritt-Taste
bestätigen, so erhalten Sie im Auswahlfenster die in Frage
kommenden Textbausteine.

Wenn Sie keinen Buchstaben eintragen, sondern sofort mit der
Tastenkombination Apfel- und Rückschritt-Taste bestätigen, so
erhalten Sie die Auswahl aller Textbausteine.
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3 Aufruf von Textbausteinen in den

Treibern

Auf die Textbausteine kann auf gleiche Art auch in den Treibern
zugegriffen werden. (Z.B. Anamnese- oder Befund-Treiber. Auch
hier gilt: Tragen Sie die ersten Buchstaben des Textbausteins ein
und bestätigen Sie mit der Tastenkombination Apfel- und
Rückschritt-Taste.

Sie erhalten im Auswahlfenster die in Frage kommenden
Textbausteine und können deren Inhalte durch Anklicken
übernehmen.
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4 Verwendung eines Textbausteins als

Ärzte-Liste bei der Begründung einer

Ziffer

Sie geben z.B. die Liste der Ärzte nur einmal in einem Textbaustein
ein und tragen dann diesen Textbaustein bei den entsprechenden
Ziffern als Begründungsvorschlag ein.

Beim Erfassen einer solchen Ziffer auf dem Krankenschein oder
der Privatliquidation ruft INFORMED den Textbaustein auf und
schlägt Ihnen die verschiedenen Ärztenamen als Begründung vor.
Dieser Textbaustein kann zur Begründung einer BMÄ-, einer E-
GO-, einer GOÄ- oder einer BG-GOÄ-Ziffer eingesetzt werden.

Wollen Sie die Ärzteliste erweitern, so genügt es, den Textbaustein
entsprechend zu ergänzen.

4.1  Einrichten eines Textbausteins ”Ärzte”

<Ablage> <Öffnen…> <Textbausteine> <OK>

<Textbaustein> <Neuaufnahme…> Tragen Sie bei <Name>   Ärzte
ein.

Tragen Sie im Feld darunter verschiedene Arztnamen ein. Jeder
Arzt steht in einer eigenen Zeile.

Sichern Sie die Angaben über <OK>.

Über <Ablage> <Anmeldung> gelangen Sie wieder zur
Anmeldung.

Eintrag des Textbausteins "Ärzte" in den Begründungen

<Ablage> <Voreinstellungen…> Klicken Sie in der linken Spalte
<System:> die Zeile <Begründungen BMÄ> an und dann auf

<Ändern>.

Existiert die zu begründende Ziffer bisher nicht in dieser Liste, so
klicken Sie auf <Neue Zeile> und tragen diese Ziffer ein.

Wählen Sie in der Zeile der zu begründenden Ziffer in der mittleren
Spalte <FK>

über das PopUp-Menü z.B. <FK 5016 = Name des Arztes> oder
auch <FK 5009 = Freier Begr.-Text> aus und klicken Sie dann auf
<Vorschlag…>.
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Klicken Sie auf <Neue Zeile>. in der Spalte "Begründung BMÄ"
wird in unserem Beispiel folgendes eingetragen:    |]Ärzte|

Hinweis: Das Zeichen | erhalten Sie durch die Tastenkombination
alt-Taste und 7, das Zeichen ] erhalten Sie durch die
Tastenkombination alt-Taste und 6.

<OK> Begründungsvorschlag für diese Ziffer sichern

<OK> Begründungsvorschläge BMÄ sichern

In den <Begründungen EGO> und den <Begründungen GOÄ>
kann dieser Textbaustein ebenfalls verwendet werden.

Bei <Begründungsvorschläge> kann dieser Textbaustein z.B. in der
mittleren Spalte <FK 5009 = Freier Begr.-Text> in einer <Neuen
Zeile> eingetragen werden.

Über <Zurück> gelangen Sie wieder zur Anmeldung.

4.2  Eintrag des Textbausteins "Ärzte" bei den GOÄ-
Ziffern

<Ablage> <Öffnen…> <Ziffern (GOÄ) 1996> <OK> Suchen Sie
die betreffende Ziffer über <Suchen> <& anzeigen…>. Im Feld
<Begrdg.:> tragen Sie folgendes ein:     |]Ärzte|

Hinweis: Das Zeichen | erhalten Sie durch die Tastenkombination
alt-Taste und 7, das Zeichen ] erhalten Sie durch die
Tastenkombination alt-Taste und 6.

<OK> Begründungsvorschlag für diese Ziffer sichern. Über
<Ablage> <Anmeldung> gelangen Sie wieder zur Anmeldung.

Bei den BG-GOÄ-Ziffern kann dieser Textbaustein ebenfalls
verwendet werden. Die Vorgehensweise erfolgt analog.

<Ablage> <Öffnen…> <Ziffern GOÄ (BG allgemeine Heilbhdlg.)>
<OK> etc.

bzw.

<Ablage> <Öffnen…> <Ziffern GOÄ (BG besondere Heilbhdlg.)>
<OK>


