Tech Note 4.6.1

Textbausteine in der Arztbriefschreibung mit 4D Write
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1 Anlage von Textbausteinen

Uber das Menii <Ablage> -> <Offnen...> gelangen Siein die Liste
der Textbausteine.

Hier werden neue Textbausteine Uber das Menl <Ablage> ->
<Neu> neu angelegt.

Tragen Sie zundchst den Namen, unter welchem Sie den
Textbaustein absichern und aufrufen moéchten, ein.

Verwenden Sie hierzu moglichst Namen, die aus einem Wort
bestehen (z.B. Schmerzen). Wenn dies nicht mdoglich ist, so
verbinden Sie die einzelnen Worte mit einem Sonderzeichen, wie
z.B. —oder _ (z.B. Echo_1_normal).

Jeder Name kann nur einmal verwendet werden.

Tragen Sie nun den Inhalt des Textbausteins ein. Hierbel stehen
Ihnen als Hilfsmittel die Sprungmarken (3 Unterstriche ) und
die Abfragen zur Verfligung: DFrage;Antwort 1;Antwort 2;Antwort
3D

Hinweis. Das Zeichen D erhalten Sie durch die Tastenkombination
alt-Taste und k.

INFORMED AG

21.11.2003 1



Tech Note 4.6.1

Textbausteine in der Arztbriefschreibung mit 4D Write

Zur Formatierung konnen Sie entweder das reine Text-Format oder
die 4DWrite-Formatierung verwenden.

1.1 Text-Format

Im Textbaustein Text-Modus kann nur Text eingetragen werden,
Hervorhebungen Uber Schriftstil, Format etc. stehen hier nicht zur
Verfigung. Bei Aufruf des Textbausteins im Arztbrief wird der
Text in die Schriftart oder Formatierung, umgewandelt, die an der
entsprechenden Position des Arztbriefes gewahlt ist.

Beispiel: Textbaustein im Textmodus mit Abfragen

Marme: |Schmerzen

Schmers: ASchmers:reillender Schmerz parsumbilicale Schmerzen;pricordial
ausstrahlende Schmerzen epigastrisch brennende Schmerzen:=ziehender
Daunerschuerz ah Intensitidt zunehmender

Schuwerz Druckschmerz  Lolilali-Schmer=zd Awo in der rechten Leiste;in der
linken Leiste;in das Scrotum ausstrahlend:in den Unterbauch

verlagert ;iiber dem Lans’ schen Punkt ausstrahlend in
Genital-s0berschenkelregiont. Seit ASeit:l Tag:2 Tagen:3 Tagen:4
Tagen:b Tagen;6 Tagen:Tagen.l Woche 1.5 Wochen 2 Wochen:3 Wochen:l
Honat:2 Honaten:3 Honaten: llonaten:einem halben Jahr:eihewm Jahr: Jahrend.
Die Beschwerden sind seif der letzten Konsultation AVerlauf . (wiel
besser geworden. ;besser geworden. ;unverdndert geblieben. ;schlechter
geworden. ;viel schlechter geworden. A
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1.2 4DWrite-Formatierung

In 4DWrite kann die Schriftart, der Schriftstii  sowie die
Formatierung frei gewdhlt werden, d.h. es kann mit
Hervorhebungen oder Einrlickungen gearbeitet werden. Zu
beachten ist hierbei, dass der Inhalt dieses Textbausteins kinftig in
dieser Formatierung Ubernommen wird. D.h. es sollte die
Ausrichtung bzw. Begrenzung im Lineal verwendet werden, die am
haufigsten in Arztbriefen verwendet wird.

Beispiel: Textbaustein in 4D Write mit Sprungmarken

[ NI

-%l-l-3-!-4-!-5-!-6-!-?-!-8-!-9-!-1EI-|-11-|-12-!-13-!-14-|-15-|-16-|
| |

Elinizche Unterzuchung: Addquater AZ, GrdlFe ___cm, Gewicht kg [
regelmdBiz mit einier Frequens von ___Smin ., regelrechter periphetrer Pul
Blutdruck ¢ mmHg. Schilddrize nicht palpatel vergrifert, Halzwvene
Tnauffallizer Herz-, Lunigen- und Abtdominaltefund. Keinie periphetren 044
Varizet.

Buhe-EEG: Hormaler Sinuvsrhvthmuz, Frequens __smin., vy, normale
unauffallize Kammerde- und -repolarization. Im Ehvthmuzztreifen keinie 2
Auffallizkeitet.

Belastungs-EEG: Stufeniweize Belaztung auf Jem Fahrradergometer im Zit
Watt. Hietunter Anztieg Jer Herzfrequenz vofn —_biz ___Smin. und Jdez Blu
—F_auf ___/____mmHgz Abbruch Jder Belaztung wegenl muzkuldrer Ersci

2 Aufrufen des Textbausteinsim Arztbrief

2.1 Aufruf Gber das PopUp-Meni

Aufruf Gber den Namen und Bestdtigung mit der Apfel- und
Ruckschritt-Taste

Aufruf aus der Liste aller Textbausteine und Bestatigung mit der
Apfel- und Ruckschritt-Taste

2.2 Einrichten des PopUp-Menus

Das PopUp-Meni wird wie folgt eingerichtet:

Rufen Sie einen Arztbrief (4D Write) auf. Klicken Sie rechts oben
auf den Button <Einfigen von> und wdahlen Sie den Befehl
<PopUp-Menii andern...>
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| FopUp-Menil dndern""""—————H
PopUp-tlanii digger Text witd eingefiiqt (angezeigt]) Andern
alle Karteieintrége | |Einfiigen;*| = Meue Zeile
letzter Befund |Einfiigen;bef-1] = Zeile einflgen
alle &Anamnesen | Ei nfiigen ;% b
alle Yerordnungen |Einfiigen;*MED]|
Dauermed. |1 Dauer med| SR NP
(H] | [10H] -
Quartalsdiagnose [10D] frfnen.
Terminkalender dffne| [%50]
Kalender [vI00<6]|=00;4 Zaile lischen
Schmerzen |15chmerzen|
Labor - &uswahl |1Labar| INFORMED
Labor-Textbausteine | |]Laborwerte|
zq Kollege Sehr geehrier Herr kollege Al
1 Kollegin Sehr geehrte Frau kollegin
zq DuH Sehr geehrte Damen und Herren - | (1] .4

Neben Karteieintragen, Medikationen sowie einfachen Texten
konnen Textbausteine abgerufen werden. Tragen Sie hierzu in der
linken Spalte den Namen bzw. ein Kirzel fur den Textbausteine
ein. Tragen Siein der rechten Spalte den Textbaustein der Syntax
[ Textbaustein| ein.

Beispiel:
Name dieser Text wird eingefligt
Schmerzen [ISchmerzen|

Hinweis. Das Zeichen | erhalten Sie durch die Tastenkombination
at-Taste und 7, das Zeichen ] erhalten Sie durch die
Tastenkombination alt-Taste und 6.

Nehmen Sie in dieses Pop-Up-Menii nur die am héaufigsten
verwendeten Textbausteine auf.

Der Inhalt des PopUp-Ments wird im Arztbrief Gber das PopUp
oder uber die Kombination ctrl-Taste und Mausklick abgerufen.
Der Inhalt des Textbausteins wird im Arztbrief an der Position, an
welcher der Cursor blinkt, eingeflgt.
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2.3 Aufruf Gber den Namen und Bestatigung mit der
Apfel- und Rickschritt-Taste

Textbausteine, die weniger haufig verwendet werden, kénnen im
Arztbrief jederzeit eingefligt werden. Klicken Sie hierzu an die
Stelle, an welcher der Cursor eingefiigt werden soll. Tragen Sie den
Namen des Textbausteins ein und bestdtigen Sie mit der
Tastenkombination Apfel- und Rickschritt-Taste.

2.4 Aufruf ausder Liste aller Textbausteine und
Bestatigung mit der Apfel- und Ruckschritt-
Taste

Wenn Sie nur die ersten Buchstaben des Textbausteins eintragen
und mit der Tastenkombination Apfel- und Ruckschritt-Taste
bestétigen, so erhalten Sie im Auswahlfenster die in Frage
kommenden Textbausteine.

Wenn Sie keinen Buchstaben eintragen, sondern sofort mit der
Tastenkombination Apfel- und Ruckschritt-Taste bestétigen, so
erhalten Sie die Auswahl aller Textbausteine.
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3 Aufruf von Textbausteinen in den
Treibern

Auf die Textbausteine kann auf gleiche Art auch in den Treibern
zugegriffen werden. (Z.B. Anamnese- oder Befund-Treiber. Auch
hier gilt: Tragen Sie die ersten Buchstaben des Textbausteins ein
und bestdtigen Sie mit der Tastenkombination Apfel- und
Ruckschritt-Taste.

Sie erhalten im Auswahlfenster die in Frage kommenden
Textbausteine und konnen deren Inhalte durch Anklicken
Ubernehmen.
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4 Verwendung eines Textbausteins als
Arzte-Liste bei der Begriindung einer
Ziffer

Sie geben z.B. die Liste der Arzte nur einmal in einem Textbaustein
ein und tragen dann diesen Textbaustein bei den entsprechenden
Ziffern als Begriindungsvorschlag ein.

Beim Erfassen einer solchen Ziffer auf dem Krankenschein oder
der Privatliquidation ruft INFORMED den Textbaustein auf und
schlagt Ihnen die verschiedenen Arztenamen als Begriindung vor.
Dieser Textbaustein kann zur Begrindung einer BMA-, einer E-
GO-, einer GOA - oder einer BG-GOA-Ziffer eingesetzt werden.

Wollen Sie die Arzteliste erweitern, so gentigt es, den Textbaustein
entsprechend zu ergénzen.

4.1 Einrichten eines Textbausteins” Arzte”

<Ablage> <Offnen...> <Textbausteine> <OK>

<Textbaustein> <Neuaufnahme...> Tragen Sie bei <Name> Arzte
en.

Tragen Sie im Feld darunter verschiedene Arztnamen ein. Jeder
Arzt steht in einer eigenen Zeile.

Sichern Sie die Angaben Uber <OK>.

Uber <Ablage> <Anmeldung> gelangen Sie wieder zur
Anmeldung.

Eintrag des Textbausteins" Arzte" in den Begr indungen
<Ablage> <Voreinstellungen...> Klicken Siein der linken Spalte
<System:> die Zeile <Begriindungen BMA> an und dann auf
<Andern>.

Existiert die zu begrindende Ziffer bisher nicht in dieser Liste, so
klicken Sie auf <Neue Zeile> und tragen diese Ziffer ein.

Waéhlen Siein der Zeile der zu begriindenden Ziffer in der mittleren
Spalte <FK>

Uber das PopUp-Menii z.B. <FK 5016 = Name des Arztes> oder
auch <FK 5009 = Freier Begr.-Text> aus und klicken Sie dann auf
<Vorschlag...>.

INFORMED AG

21.11.2003 7



Tech Note 4.6.1

Textbausteine in der Arztbriefschreibung mit 4D Write

Klicken Sie auf <Neue Zeile>. in der Spalte "Begriindung BMA"
wird in unserem Beispiel folgendes eingetragen:  [JArzte]

Hinweis: Das Zeichen | erhalten Sie durch die Tastenkombination
at-Taste und 7, das Zeichen ] erhalten Sie durch die
Tastenkombination alt-Taste und 6.

<OK> Begrundungsvorschlag fur diese Ziffer sichern
<OK> Begriindungsvorschlage BMA sichern

In den <Begrindungen EGO> und den <Begriindungen GOA>
kann dieser Textbaustein ebenfalls verwendet werden.

Bei <Begriindungsvorschldge> kann dieser Textbaustein z.B. in der
mittleren Spalte <FK 5009 = Freier Begr.-Text> in einer <Neuen
Zeile> eingetragen werden.

Uber <Zuriick> gelangen Sie wieder zur Anmeldung.

4.2 Eintrag des Textbausteins " Arzte" bei den GOA-
Ziffern

<Ablage> <Offnen...> <Ziffern (GOA) 1996> <OK> Suchen Sie
die betreffende Ziffer Gber <Suchen> <& anzeigen...>. Im Feld
<Begrdg.:> tragen Sie folgendes ein:  [JArzte]

Hinweis: Das Zeichen | erhalten Sie durch die Tastenkombination
adt-Taste und 7, das Zeichen ] erhaten Sie durch die
Tastenkombination alt-Taste und 6.

<OK> Begriindungsvorschlag fir diese Ziffer sichern. Uber
<Ablage> <Anmeldung> gelangen Sie wieder zur Anmeldung.

Bei den BG-GOA-Ziffern kann dieser Textbaustein ebenfalls
verwendet werden. Die Vorgehensweise erfolgt anal og.

<Ablage> <Offnen...> <Ziffern GOA (BG allgemeine Heilbhdlg.)>
<OK> etc.

bzw.

<Ablage> <Offnen...> <Ziffern GOA (BG besondere Heilbhdlg.)>
<OK>
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