Tech Note 6.8.1

% HAblage Bearbeiten Listen Transfer Fenster Hilfe

INFORMED und MacGiro

INFORMED und Homebanking mit MacGiro

Wenn Sie die Privatliquidationund Zahlungskontrolle selbst
durchfuhren, bietet es sich an, alBrganzungein Homebanking-
Programm einzusetzen.

Gute HEfahrungen wurden mit dem Hombanking-Programm
MacGiro gemacht.
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Meue (berweizung  Aktuelle ausfiihren  Transfers finden MacGiro Hilfe

und Kaontoabfi-age

Hierbei werden die Daten der gedruckten Rechnungen aus
INFORMED exportiert und in das Habanking-Programm
importiert. So kann bereits bei d&ontoabfrage dieZuordnung

der eingehenden Zahlungen schnell und sicher erfolgen.

Daruber hinaus erhalten Sie in MacGiro ohne grof3en Aufwand
- die Ubersicht uber die Kontenbewegungen
- den aktuellen Kontostand

MacGiro kostet in der aktuellen Version 4.5 139,-
Bezugsadresse und MacGiro-Support:

med-i-bit EDV Beratungsgesellschaft mbH
Hohenfelder Str. 20

22087 Hamburg

Tel. 040-5549570

Fax 040-55495713
http://www.med-i-bit.de
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1 Vorgehensweise

Um die Bezahlung der Privatrechnungen zu Uberwachemfiehlt
sich folgende Vorgehensweise:

1. In INFORMED die zu druckenden Rechnungen suchen
2. Rechnungen drucken
3. Rechnungen fur MacGiro exportieren
4, Rechnungen in MacGiro importieren
5. Kontoabfrage
6. In MacGiro die Liste der bezahlten Rechnungen drucken
7. Bezahlte Rechnungen in INFORMED buchen
2 Voraussetzungen Hardware
1. Macintosh
2. Handelsiublicher Modem oder ISDN-Karte im Macintosh
3. Telefonanschlu3 (analog -> Modem; ISDN -> ISDN-Karte)
3 Voraussetzungen Software
1. INFORMED
Unter Ablage -> "Offnen” -> Privatliquidationen <OK>
Ablage -> "Drucken...” befindet sich der Druckaufruf
" Liquidationen Export -> MacGiro 4.5".
2. MacGiro & Version 4.5)
inkl. ausfihrlicher Installations- und Bedienungsanleitung
3. Online-Banking mit erfolgter Freischaltung

4. T-Online-Zugang

Bitte habenSie Verstandnis dafir, dafér auf Grund der Vielzahl
unterschiedlicher Konfigurationen und in lhrem eigenen Interesse
(Schutz vonPasswortPIN- und TAN-Nrn.) keinen Support fir
MacGiro, Online-Banking oder T-Online leisten.
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4 Selektion der zu druckenden Rechnungen
in INFORMED bilden

Wahlen Sie im Ablage-Menii den Befehl "Offnen...”.

Klicken Sie "Privatliquidation” an und bestatigen Sie mit <OK>.
Wahlen Sie im dasuchen-Menl den Befehl "& ite zeigen...”

und eine der Suchfunktionenz.B. "Noch zu druckende
Rechnungen, deren...” und <Suchen> etc.

werden die Rechnungen selektiert.

5 Rechnungen drucken

In der Listebefindensich nur die Rechnungen, die jez¢druckt
werden sollen.

Starten Sie den Druck der Rechnungen:

Ablage-Meni, Befehl "Drucken...”.

Wahlen Sie derDruckaufruf "Privatrechnungen” und bestétigen
Sie mit <OK>.

6 Rechnungen fur MacGiro exportieren

Starten Sie den Export der Rechnungen:
Ablage-Menu, Befehl "Drucken...”.

Wahlen Sie derDruckaufruf "Liquidationen Export -> MacGiro
4.5 und bestatigen Sie mit <OK>.

Die mit aktuellem Datum versehene Export-Dateird auf dem
Schreibtisch des Arbeitsplatzes abgelegt.

Beispiel: Export vom 07.01.03

7 Rechnungen in MacGiro importieren

Starten Sie MacGiro.
Wahlen Sie im Isten-Meni den BefehlSichten” und darunter
den Befehl "Offene Zahlungseingénge”.
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Falls die Befehl€'offene Zahlungseingangetind "Liste der be-
zahlten Rechnungen” nicht vorhandensind, so legen Sie diese
Sichten bitte neu an. (siehe Punkt: Neugigenkonto "Gfene
Posten” anlegen) Fahren Sie anschlieRend hier fort.

Wahlen Sie im Daten-Menl den Befehl "Importieren...”.
Klicken Sie im folgenden Offnen-Dialog auf denButton
<Schreibtisch>, wahlen Sie anschlielRend Higort-Datei (Export
vom xx.xx.xx) aus und bestatigen Sie mit <Offnen>.

Die importierten Datensétze (Privatliquidationen) werden an die
Liste der offenen Zahlungseingdnge angefigt.

| offene ZﬂhlungSEingﬁngE = Jn|i=
v[ &lle ausgefiihrten i] | &lle Konten B [Eahlungseingﬁnge i]
[ Alle Auzgaben i] [ Alle Zeiten i] [Mehr Elpti-:men] ['w'e-niger' Optionen ]

| Gebucht %] [ist gleich 2] | |
4 Eintrdge
Verwendungszweck Eetrag EUR | Geplant
é Ra 103 v 700 83, Praw Rose Giriner Webersds 17 7RORE Dreibuva 297,180+ Do 2RI
& Ra 1id v J7.00.03, Hewrn Eritz Mailer Sorbergasse TRORE Freibuvg 555 ¢+ Lo e T =
& Ra 102 v, G700 .03, Herrn Max Miiller Webersdr & 7028 Freiburg 135 G+ LT e T =
& Ra 10 v G700 .83, Prav Luise Gerber Mifllersdr 1 7028 Freiburg R T Lol e T =
G

8 Kontoabfrage

Bei der nachsterKontoabfrage erhaltersie im AnschluR an die
Datenfernuibertragungdie Gegenuberstellung der tatséachlichen
Zahlungseingdange auf dem Konto und die erwarteten
Zahlungseingénge. Die korrespondierenderateDséatzekdénnen
durch Verschmelzung zusammengeflhlverden, bzw. falls dem
tatséchlichen Zahlungseingang kein offener gegenibersiéfu,
der tatsachliche Zahlungseingang durch Ubernahme importiert.

Siehe auch MacGiro-Handbuch, Stichwort "Verschmelzen”.

INFORMED AG
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9 Liste der bezahlten Rechnungen drucken

Sie befinden sich in der Start-Maske von MacGiro. Wéahlen Sie im
Listen-Menl den BefehP’'Sichten” und darunter den Befehl
"Liste der bezahlten Rechnungen”.

[l =—————alle ausgefihrten=—"———— I H
v[ Alle ausgefiihrten B [ &lle Kanten i] [ 2ahlungseinginge =
[ dlle Ausgaben i! [ dlle Eeiten i! [Mehr’ Dptiu:-nen! [".'."eni-:ler' Optionen !
| Gebucht 4| [istrneverals %] 02012003 |
4 Eintrdge
Merwendungszweck Betrag EUR | Ausgefihrt | Fremdkontainhaber

[ e e e TR o R YUY, RGN L EIQUQR U Jy Syt I - B 17 4™
P LD W L LN LD PR e L UET el =0 . 1 r o, IFr,l

- o] o
i ST o g,

2003 Fose Gértner
Rg. 104 . 07101 0F, Hetvn Fi-itz Maiet- Garbetngasse 2L 558,44+ 02.01.2002  Fritz Maier
R 102 . 0701 1032, Hetvrm Mz Pl whebetrsh- 6 730 129,24+ 02.01.2002 Max Miiller

R 101 w. 0701 02, Frrau Luise Gevber Pidlleesh- 1 7900 407082+ 0201 2003 Luise Gerber

BB~ B~ B~

4[]~

Hinweis: Falls Sie in MacGiro mehrere Kontgarwalten, so ist un-
ter dem PopUp-Meni "Alle Konten” das Konto, auf dem die Zah-
lungen eingehen, auszuwdahlen.

Zu beachten:

In der dritten Zeile (Suche nach dem Gebucht-Datward im
mittleren Feld "ist neuer als” ausgewahlt und im rechten Reid
das Datum eingetragen, ab welchem gebuchte, bdzahite
Zahlungseingénge gesucht werden sollen; i.d.R. handelt eigich
um das Datum der letzten Kontoabfrage.

Sie erhalten die Liste der nach diesem Datemgegangenen
Zahlungen.

Uber das Ablage-Menii, BefeliDrucken” wird die Liste der
bezahlten Rechnungen gedruckt.
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10 Bezahlte Privatrechnungen in
INFORMED buchen

Sie befinden sich in INFORMED in der Anmeldung.

Wahlen Sie im Ablage-Menii den Befehl "Offnen...”.
Klicken Sie "Privatliquidation” an und bestatigen Sie mit <OK>.

=,

Offen

Klicken Sie auf den Buttor (Alternativ wahlen Sie im
Suchen-Ment den Befehl "& itte zeigen...”, Kklicken

anschlieRend’Offene Posten (unbezahlt&kechnungen)”’an und
bestéatigen mit <OK>.)

Sie erhalten die Liste der unbezahlten Rechnungen.

rT—e"])—"—"——————— Liquidationen 4 von 261 _—|=|
Frau 101 2 155 ov.o1.03 2 GO 238,87 407082 £
Luize Gerber
Miillerste, 1

T032 Freiburg

Herrn 102 2 3347 07.01.03 1 GO& 1-fach 129,24 £
Faz Miiller
‘weberstr. &

T20E Freiburg

Frau 103 2 351 07.01.03 Z GOAZ3A.8/ 217,10 £
Rose Gériner
‘weberstr. 17

T2035 Freiburg

Herrn 104 2 3380 o7.01.03 2 GOAZEA B 552,44 £
Fritz Maier
Gerbergasse

T203E Freiburg

=| = al &l = al| I - (e 1 4
Alle | wah Druck | Offen Fo | Fo wert | Z-FO | Kartei
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Wahlen Sienacheinander die Rechnungemn, die laut der in
MacGiro gedruckter Liste bereits bezahlt wurden.

Waéhlen Siejeweils im Menl “"Privatrechnungen” den Befehl
"Zahlungsdatum setzen...”.

Sie erhalten die Eingabe-Maske fur das Datum.

Datum: [13.81.2883 | Montag

2883 @ Man e Pt Con Fre  Sam Son

I

Februar

Mirz

, 6 ! g 9 18 | 11 12
April

Mai
Juri
Juli
August

15 | 14 (15 | 16 | 1?7 | 18 | 19

28 | 21 22 | 23 | 24 | 25 | 26

Septermnber
Oktaber

Movemnber

27 | 28 | 29 | 38 | 31

Cezernber

(88.88.88 |[Heute| [Abbrechen

Das aktuelle Tagesdatunst voreingestellt. Wahlen Siéber die
Klickfelder das gewlinschte Datum und bestatigen Sie mit <OK>.

O=—————————————————"liquidationen 2 von 26| =—"—————————— 5
Frau 101 2 193 0v.01.03 2 Gohkz3A,8/¢ 4.070,32 £
Luise Gerber
Miillerstr. 1 Bezahlt: 13.01.03

72092 Freiburg

Herrn 102 2 I.347 07.01.03 1 GO& 1-fach 1Z29.24 £
Faz Miiller
‘Weberstr. & Bezahlt: 13.01.03

032 Freiburg

Das Bezahlt-Datum erscheint in der Privatliquidation.
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Neues Eigenkonto "Offene Posten” anlegen

Zusatzlich zu den/den vorhandenen Konten fir Rtigxis wird ein
Verrechnungskonto fur die Zahlungseingdnge angelegt.

Wabhlen Sie hierzu im Listen-Menu den Befehl "Eigenkonten”.
Wahlen Sie im Daten-Menli den BefehI’Neues Eigenkonto
anlegen”.

Tragen Sie als Namen Offene Posten ein. Dieser MWanfie
nicht geédnderwerden, da ansonsten die automatisZwmrdnung
der erwarteten Zahlungseingange nicht mehr funktioniert.

4]

Offene Posten"——————————— H

Eigenkonto [offene Poster |

_}.-"’Ku:-ntwerhindungv ArtenVLaufzeitenVPapier\_’.-"fDisketteWHBEIVKDntDahfﬁgE\
[ ]

BLE
Bank

Kaontonurnmmet |

kantoinhaber

Ort

- [ P E - i
Las Fonto wird geTunrt in | EUrd - ]

—
Umstellonazdatum von DM in Eora | |
T

Nehmen Sie unter den Reitern: Arten, Laufzeiten, Papiekette,

BTX, HBCI und Kontoabfrage die Einstellungen gemafl den

Angaben im MacGiro-Handbuch vor.

SchlieBen Sie anschlieRend das Fenstarch Klick auf die
Schliel3box. Bestatigen Sie mit <Sichern>.

INFORMED AG
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11 Neue Sichten anlegen

11.1 ’Offene Zahlungseingange”

Wahlen Sie im isten-Menu den BefehlSichten” und darunter
den Befehl "Neue Sicht...".

Wahlen Sie Uber die PopUp-Meniis die abgebildeten Einstellungen.

[| ==—————"——HNeue Sitht 119 =——7———— U H
‘F[ & lle ausgefiiht-ten i] [ Alle Konten i] [ £ahlungseinginge i]
[ & lle Ausgaben i] [ Alle Eeiten i] [Mehr’ Elpti-:-nen] [".'."enige-r' Optioren ]
[ Gebucht 0| [ izt gleich 2] | |
0 Eintrage *
Merwendungszweck | E!etr'al EUR | Geplant
e

Hinweis: Das Feld fur den Wert des "Gebucht-Datums” bleibt leer.

Klicken Sie anschlieBend auf das AL@.

Feldnamen Spalten

-t

dusgabe
Unterart
Eigenkonto < I
Eigenkonto-BLE
Eigenkontonurnrmer Text
Eigenkontoinhaber

Verwendungszweck
Betrag EUR
Geplant

i
g

Linkshiindig
Frermdkonto
Fremdkonto-ELZ centriert

Frermdkontonurnrmer

a

Eechtsbiindig

Abbrechen| [ 0K “

Fremdkontoinhaber
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Damit mdoglichstviel Text des Verwendungszwecks zu selistn
werden nur die relevanten Spalt&herwendungszweck”, "Btrag
EUR” und "Geplant” eingeblendet. Bestatigen Sie mit <OK>.

Klicken Sie auf die Linien zwischen den Spalten und ziehen Sie die
Spalten auf die gewilinschte Breite.

Wahlen Sie i % -Menii den Befehl "Sichern”.

Setzen Sie das Kreuz in der Check-Bts Meni aufnehmen”.
Tragen Sie als Namen”Offene Zahlungseingange’ein und
bestétigen Sie mit <OK>.

Marne des Eintrags: E Ins Menid aufnehrmen

Offens Eah]ungieing-':inge{ |

[Hhhrechen]

Sie erhalten die Liste der noch nicht gebuchtelZngseingange,
d.h. die Liste der noch nicht bezahlten Rechnungen.

] offene Zahlungseingange=————————— =]
T[ &lle ausgefiihrten i] [ Alle Konten i] [ Zahlungseingénge i]
[ Alle Ausgaben i] [ Alle 2eiten i] [Mehr’ Dpti-:-nen] ['w'eniger' Optionen ]
| Gebucht % | | ist gleich 2] | |
4 Eintrige
Merwendungszweck Eetrag ELR: | Geplant
& Ra 10T v, O7.01 .03, Frau Rose Giriner Weberslr |7 73095 Freiburg 217,10+ e 200T
& Ra 10+ v, 0701 .03, Hervn Frite Maior Gerbergasse TRO28 Freiburg 58 4+ e 200T
& Ba 02 v G701 .03, Herrn Maw Milller Webersdr. & 7008 Creiburg 135,504+ Qe 200
& Ba o) v G700 0, Drau Luise Gerbey Miillersd | 7O000 Creiburg #0070, 024 el 200
3
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Neue Sicht anlegen:

11.2 ’Liste der bezahlten Rechnungen”

Wahlen Sie im isten-Menu den BefehlSichten” und darunter
den Befehl "Neue Sicht...".
Wahlen Sie Uber die PopUp-Meniis die abgebildeten Einstellungen.

1

Meue Sicht IS i —"———— 0| FH

~ [ dlle ausgefihrten

i] [ & lle Konten ‘ i] [Eahlunggeingﬁnge i]

[ Alle Ausgaben

i] [ Alle Eeiten i] [Mehr’ Dpti-:-nen] [ Weniger Optionen ]

| Gebucht

=] [strneverai= | #] Jo7o .2003* |

1 Eintrage

Eigenkonto |

Geplant | EetragiElIR |Fr'e-n'|-:lkn:-nt-:-inhabe-v| |Verww

(4[]~

Hinweis: Falls Sie inMacGiro mehrere Konterverwalten, so ist
unter dem PopUp-Menu "Alle Konten” der Name des Kontos, auf
dem die Zahlungen eingehen, auszuwahlen.

In der dritten Zeile (Suche nach dem Gebucht-Datward im
mittleren Feld "ist neuer als” ausgewahlt und im rechten Rétd
das Datum eingetragen, ab welchem gebuchte, 8dwzahlte
Zahlungseingange gesucht werden sollen; i.d.R. handelt ehigich
um das Datum der letzten Kontoabfrage.

Klicken Sie anschlieRend auf das AL@.

12
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Feldnamen Spalten

At
dusgabe

Verwendungszweck
Betrag EUR
Geplant
Frermdkontainhaber

Unterart
Eigenkonto
Eigenkonto-BLE
Eigenkontonurnrmer Text
Eigenkontoinhaber !:I Linksbiindig
Fremdkonto
Frermdkonto-BLE ':::' Zentriert
Frerndkontonurnmer

i } Rechtshbiindig

(Abbrechen] [ 0K ||

Fremdkontoinhaber

Damit mdglichstviel Text des Verwendungszwecks zu sehisin
werden nur die relevanten Spalt&erwendungszweck”, "Rtrag
EUR"”, "Gebucht” und "Fremdkontoinhaber” eingeblendet.
Bestatigen Sie mit <OK>.

Klicken Sie auf die Linien zwischen den Spalten und ziehen Sie die
Spalten auf die gewilinschte Breite.

Wahlen Sie i % -Menii den Befehl "Sichern”.

Setzen Sie das Kreuz in der Check-Bds Meni aufnehmen”.
Tragen Sie als NametListe der bezahlterRechnungen”ein und
bestatigen Sie mit <OK>.

Marne de= Eintrags : E Ins Menid aufnehrmen

Liste der bezahlten Rechnungen

[Hhhrechenl | I

Sie erhalten die Liste deRechnungen (Zahlungseingange), die
nach dem eingetragenen Zeitpunkt auf das ausgewdudteo
Uberwiesen wurden.

INFORMED AG 24.01.2003 13
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[l = —————"Liste der bezahlten Rechnungen =—F--HIH
?[ Alle auzgefihrien i] [ Praxiz-Konto i] [ cahlungseingdnge i]
[ 41le Ausgaben i] [ A41le Zeiten i] [Mehr’ Dptinnen] [ “Weniger Optionen ]
| Gebucht 4| [ istrneverals | %] | 0z.01.2002 |
2 Eintridge
Frerndkontainhaber Betrag EUR dusgefiihrt Merwendungszweck
& Maz Miiller T A7+ 03.01 2002 Rg 99 wamn 31,12 200
é Luize Gerber 9z .80+ 07.01 2003 RECHMUMGSMNUMMER &
é Hans Kunze 213,51+ 07.01 2003 Ihr Rechnung 25 =
4 e |
-Ende -
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